
 

 

 

نمایشگاهی مدیریت بحران ایران   بین المللی  دومین رویداد  دبیرخانه استانیدستورالعمل اجرایی  :   (1)   شماره    پیوست

 /  ادارات کل مدیریت بحران سراسر کشور  1402قوی 

 
 

 

 یـه تعالـبسم

 

یک زیرساخت  مدیریت بحران کشوررشد و توسعه دانش و فناوری در راستای ارتقای نظام  این رویداد با تمرکز و تکیه بر 

، ادارات کل مدیریت بحران استانداری  ملی و استانی    کلان و گسترده را از طریق مشارکت و حضور دستگاه های اجرایی 

موسسات علمی و پژوهشی، نخبگان، اساتید و پژوهشگران علمی، فعالین حقوقی و حقیقی صنفی    های کشور، دانشگاه ها،

بین المللی و کشور های پیشرو،    مجامعو دیگر ذینفعان مدیریت بحران در سطح  ریت بحران کشور  و صنعتی در حوزه مدی

نمایشگاه های  بخش  کنفراندر  دستاورد،  ارائه  علمی  های    س  نشست  تخصصی،  آموزشی  های  کارگاه  تحقیقاتی،  های 

 ا فراهم می آورد. جشنواره فرهنگی هنری و مانور ر تخصصی راهبردی ، رویداد استارت آپی دانش بنیان، 

  ی ارتقا  یدر راستا  یرشد و توسعه دانش و فناور  محوریتبا    زیرساختیامید است برگزاری این رویداد به عنوان   

از سوانح  یو کاهش خطرات ناش  یریشگ یپ ینظام برا  یکل یها  استیس در راستای تحقق  بحران کشور تیرینظام مد

و برنامه  بحران کشور    ت یریقانون مد اجرای    و همچنین   "یمدظله العال "یمقام معظم رهبر   یابلاغ  رمترقبهیو حوادث غ  یعیطب

 انشاا.../ های دولت سیزدهم )دولت مردمی و ایران قوی( در حوزه مدیریت بحران ، موثر و مفید واقع گردد.

 

 

 

 

 



،   یریشگیپ یستاد ملاستانی با محوریت اعضای واحد های تابعه ملی و در سطح مشارکت کنندگان و حامیان برخی از  

 پاسخ به بحران  اتیعمل یو فرمانده  یهماهنگ
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 سالانه عبارتند از:  دادی اهداف رو ن یمهمتر

 
و    یمطالعات علم  تیبر گسترش و تقو   یتحقق سیاست های کلی نظام مصوب مقام معظم رهبری مبن .1

 ؛ و کاستن از خطرات ییاز مراکز موجود، به منظور شناسا تیو حما یپژوهش

ساز .2 محور  یرساختیز  ی فراهم  فناور  ت یبا  و  دانش  توسعه  و  جهت  رشد    و   ها  ظرفیت   آخرین  ارائه ی 

  ، ینی و توسعه فرهنگ فن آفر  جیترو  ،   بحران   مدیریت  بنیان   دانش  حوزه  الخصوص   علی   فناورانه  دستاوردهای 

 ؛بحران کشور ت یریدر نظام مد   ی و نوآور ت یپژوهش ، خلاق

ارتقاء نظام مدیریت  بحران کشور به عنوان موتور محرکه    تیریحوزه مد   نانیپژوهشگران و  فن آفر   ی معرف .3

 ؛ نیآفراشتغال ان،یبندانش  د؛ یسال تول بحران در

  نوین   دستاوردهای  به   نسبت  کشور  بحران   مدیریت  فعالان  و   سیاستگذاری  اجرایی،   های   دستگاه   آشنایی .4

فعالان   انیتعامل م  یفضا جادیا با سازمانی بین  جانبه چند  تعاملات  ساختن  فراهم با ها دانشگاه  و صنعت

در قالب    یگذاران و فعالان علم  هی سرما   -  ینی فن آفر  ، یصنعتدستگاه های اجرایی ،  مختلف    یعرصه ها

 ؛ در سطح ملی و بین المللی ی تخصص شگاهینما

بحران    تیریتحقق نظام مد   یبرا  یو دانش بوم  ن ینو  یها  یاز فناور  یر یآموزش و پژوهش و بهره گ  یارتقا .5

 ؛؛سطح ملی و بین المللی نگر ندهیاثربخش و آ

 بحران  تیریمد   یو فناور  ی علم یدرس آموخته ها و دستاوردها ات،یتجرب ینظام مستندساز ت یتقو .6

مرتبط در نظام    یها  ی جهت نوآور  ی و بسترساز  ی مطالعات، توسعه فناور  قات،ی از تحق  تیگسترش و حما .7

تفاهم و    یها  اداشتیعقد  از طریق    انیدانش بن  یشرکت ها  تیبر استفاده از ظرف  د یبحران با تأک   تیریمد 

  ی دولت  ی ارشد سازمان ها و نهاد ها  ران یدعوت از مد   ی و علم  ی ، خدمات و اطلاعات فن یهمکار  ی قراردادها

 ؛بحران کشور تیریحوزه مد در   یعلم و فناور  یتعاملات راهبرد  ی و بستر ساز تیجهت حما
سطح ملی و    آموزش   قیو اقشار جامعه از طر   یدرک خطر حوادث و سوانح در تمام سطوح سازمان  ت یتقو .8

 ؛؛بین المللی

  ت ی از ظرف  یری بهره گ  ی و تخصص  یهمگان  یو آموزشها  ی جیترو-یلازم جهت اقدامات فرهنگ   تیظرف  جادیا .9

 ؛؛سطح ملی و بین المللی مردم نهاد  یو تشکلها ی ردولتیغ یدانشگاه ها، نهادها ، یمراکز علم

 

 

 

 



 : مشارکت کنندگان و مخاطبان رویداد 

 ؛  کشور  بحران  تی ریمد  سازمان  یرسم ونیپاو

 بحران؛  تیریمد   حوزه در  ی الملل ن یب مجامع و   شرویپ ی ها کشور   یالملل ن یب ونیپاو

  سازمان   وزراتخانه،   ۲۹  ندگانینما  حضور   با  بحران   به   پاسخ  و  یفرمانده  ،  ی ریشگ یپ  یمل   ستاد  ی اعضا  یاختصاص  ونیپاو

 دستگاه؛  و

 ؛ یاستان یها دستگاه  و  کشور سراسر یهایاستاندار بحران  تیریمد   کل  ادارات یاختصاص ونیپاو

  و   ی فناور   و   علم   یهاپارک   رشد،   مراکز   ان،یبندانش   یهاشرکت  و  یعلم  ی ها  انجمن  و   مراکز  ی اختصاص  ونیپاو

 ها؛ آپاستارت

 ؛ یجهاد - یمردم   یها تشکل  و  نهاد مردم ی ها سازمان ،  یصنف های انجمن یاختصاص ونیپاو

  و   ی مجر  و   مشاور   ی ها  شرکت  ،ی اقتصاد  -ی تجار  فعالان  بازرگانان،   کنندگان،   د یتول  و   صنعتگران   ی اختصاص  ونیپاو

 کالا؛  نیتام

  و   یداخل  ی آموزش   و  پژوهشی   ،   ها،پژوهشگاه   ها،دانشگاه  پژوهشگران  ریسا  و   انیدانشجو   ران، یمد   شمندان،یاند   د،یاسات

 ؛یخارج

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 1402 یقو ران یبحران ا تیریمد یشگاهینما یالملل نیب دادیرو نیدومهای استانی دبیرخانهاقدامات لازم 

بحران   تیریمد  یشتگاه ینما یالملل نیب  دادیرو نیدومدستتورالعمل حارتر به منظور برگزاری هر چه بهتر 

دبیرخانه های استتانی ) ادارات کل مدیریت بحران ستراستر کشتور( . ، تهیه شتده استت  1402 یقو  رانیا

های  دستتتورالعملرویداد می بایستتت با قبول مستتتولیت، رتتمن انجام اقدامات مورد نظر که از طریق این  

ستتایر اقدامات مقتضتتی که موجب بهبود کیفیت برگزاری رویداد   ،اجرایی که به ایشتتان ابلاخ خواهد شتتد

 .شود را از طریق تعامل با ارکان رویداد به انجام رسانندمی

 دسدوم  یاقدامات لازم جهت برگزارخاطر نشاان مسااازد اید دساتورالعبر بر م نا امور اجرایی و  

کزی تادوید  دبسرخااناه مر  1402  یقو  رانیبحران ا  تیا ریماد  یشااهاا ینباا  یالبلل  دسب  دادیا رو

 ای  بصاورت  دفبند و متناساب به ظرفست   ای اساتانی می بایااتگردیده اسات و دبسرخانه

 موارد ابلاغی اقدام نبایند. نا ت به اجرایاستان  

 

 :  ارکان و ساختار اجرای رویداد

برگزار   ستیاستتگذاریبرگزاری رویداد با نظارت عالی ستازمان مدیریت بحران کشتور و تحت نظارت شتورای  

 .خواهد شد
رویداد با ریاستتت دکتر محمد حستتن نامی، رئیس   ستتیاستتتگذاریرویداد تحت نظارت شتتورای  (۱

  خواهد بود؛سازمان مدیریت بحران کشور برگزار خواهد شد و نظارت عالی رویداد با ایشان  

دبیر   دبیر شتورای ستیاستتگذاری،  ، ریاستت رویداد، دبیر، دبیر علمی، ستیاستتگذاری  شتورایاعضتای  (۲

اجرایی و ستتایر ارکان شتتورای ستتیاستتتگذاری حستتب اطلاعات موجود در ستتایت رویداد بوده و  

   رسانی خواهد گردید؛تغییرات احتمالی از طریق سایت مزبور اطلاع

های استتتانی تحت نظارت و  و دبیرخانه  مرکزی( اجراییدائمی )وستتط دبیرخانه برگزاری رویداد ت (۳

ستتایر  .  اجرایی به انجام خواهد شتتدو دبیر، دبیرهماهنگی کمیته استتتانی  کل رویدادراهبری دبیر 

های  تمستتولی خانهارکان اجرایی رویداد نیز در خصتوص اقدامات خود با هماهنگی و نظارت دبیر

 .خواهند دادمحوله را انجام 

های استتانی رویداد  های ستراستر کشتور به عنوان دبیرخانهادارات کل مدیریت بحران استتانداری (۴

های اعلامی از ستوی تلقی شتده و مکلف به انجام اقدامات این دستتورالعمل و ستایر دستتورالعمل

 .رویداد هستند دبیرخانه مرکزی



رویداد مکلفند اقدامات صتتورت  هایو کارگروه  هاو استتتانی و تمامی کمیته اجراییهای  دبیرخانه   (۵

ای مربوطه را علاوه بر دبیر  گرفته خود را به صتورت کامل مستتندستازی نموده و گزارشتات دوره

 .سایر ارکان رویداد ارسال  نمایند، حسب درخواست اجراییخانه 

 .خواهد بود«  دبیر استانی رویداد»کل مدیریت بحران هر استان  مدیر (۶

ها و انجام مکاتبات با ستتایر  های استتتانی موظف هستتتند رتتمن ابلاخ دستتتورالعملدبیرخانه (7

های ذینفع و مرتبط در حوزه مدیریت بحران از طریق تشتکیل جلستات منظم، مشتارکت دستتگاه

تر این رویداد ملی  اری ایشان جهت برگزاری هر چه بهها و ذینفعان مزبور را جذب و همکدستگاه

 .را جلب نمایند

های ذیربط نستبت به  های استتانی موظف هستتند با همراهی و همکاری ستایر دستتگاهدبیرخانه  (۱۳

های لازم گزارشتات منظم به  دستتگاهی اقدام نموده و رتمن انجام هماهنگیتقستیم وظایف بین

 ده و در گزارش هفتگی خویش منعکس نمایند؛صورت هفتگی از ایشان اخذ نمو

اهمیت مشتارکت حداکرری تمامی ذینفعان حوزه مدیریت بحران در ستراستر کشتور،   هبا توجه ب   (۱۴

تقلاً اقتدام بته برگزاری  هتا نبتایتد مستتتبته منظور جلوگیری از موازی کتاری و اتلام منتابع، استتتتتان

ال ممنوع یادبودی و غیره نموده و    نمایشتگاه، همایش، رویداد، ابه تا پایان سـ برگزاری هرگونه مراسـ  مشـ

رستانی مناستب از  های لازم و اطلاعهای استتانی موظف هستتند با انجام پیگیریدبیرخانه لذا اسـت

 .مشابه این حوزه جلوگیری نمایند  هایتداخل برنامه

ستتاعات . پایان خواهد یافت  1402  دی 5آغاز گردیده و مورخ   1402 دی ماه    3رویداد مورخ    (۱۵

.  در زمان برگزاری رویداد خواهد بود  ۱۹:۳۰لغایت   ۷:۳۰کار نمایشتتگاه جنبی رویداد از ستتاعت  

شود،  رسانی میبندی که در سایت رویداد اطلاعهای رویداد مطابق برنامه زمانساعات سایر بخش

خیابان شهید بهشتی  واقع در تهران،  «  )ره(مصلای امام خمینی»محل برگزاری رویداد  .  خواهد بود

 .  باشدمی

 در این دستتورالعمل معین گردیده استت، انجام ستایر اموری که حستب علاوه بر وظایفی که   (۱۶

و یتا دبیر اجرایی محول  کتل، دبیرهمتاهنگی امور استتتتتانهتا  مورد از ستتتوی ریتاستتتت رویتداد، دبیر

انجام و گزارش مربوط به اقدامات انجام   ، استتانیاجراییهای  گردد نیز باید از ستوی دبیرخانهمی

 .متقاری اعلام گردد  گرفته و نتایج حاصله به مرجع

این دستتورالعمل ممکن استت در هر زمان بروزرستانی شتود و به جهت محدودیت زمانی امکان    (۱۷

شتود با مطالعه منظم این صتفحه  رستانی انفرادی به افراد وجود نداشتته باشتد لذا توصتیه میاطلاع

 .قدامات مقتضی را به انجام رسانیدا



داد تنظیم شتتده استتت، خاطر نشتتان  بر مبنای فرایند های اجرایی رویاین دستتتورالعمل   (۱8

ها تنها مربوط به دبیرخانه مرکزی بوده و صتترفا جهت اطلاع  های از این فرایندستتازید بخشمی

های  برای دبیرخانه استتانی ارستال گردیده استت لذا شتایستته استت همکاری مستتمر در بخش

های دستتواالعمل فارخ از برداشتت شتخصتی تنها با نگاه تخصتصتی صتورت مختلف در پیگیری بند

 .پذیرد

 

 

 

 

 



 های استانیساختار دبیرخانه

هتای مختلف رویتداد  و استتتتتانی بتا توجته بته بخش دائمیهتای  جهتت تحقق اهتدام رویتداد، دبیرختانته ●

و مستتولان زیر خواهد  و کارگروه ها ستاختار زیر تشتکیل شتده و دارای کمیته، دبیرخانه استتانی.  

 :بود

 ساختار دبیرخانه استانی 

 سمت در رویداد حوزه 

 ( مدیرکل مدیریت بحران استان)دبیر استانی رویداد  مدیریت 

 دبیرخانه

 دبیرخانه و پاسخگویی مخاطبان اجرایی ، کمیته 

 دعوت از مدعوین   –کمیته روابط عمومی 

 و استقبال  کمیته تشریفات

،  علمی

آموزشی و 

 فرهنگی 

 کمیته علمی و پژوهشی و مقالات

 کاربردی-های تخصصیکمیته امور آموزش و کارگاه

 جشنواره فرهنگی و هنری مستول هماهنگ کننده

 ها دستاورد

 و دستگاه های عضو ستاد ملی ....  غرفه نمایشگاه دستاوردهای استان  مستول هماهنگ کننده

 بنیان و فناور های دانششرکت مستول هماهنگ کننده

 و ذینفعان  ایعنمایشگاه، ارتباط با صن   مستول هماهنگ کننده

 

 ی دائب متناظر با دبسرخانه  تشکسر دبسرخانه استانی

. باشتد هر استتان استت و ایشتان دبیر استتانی رویداد می« مدیرکل بحران استتانداری»مستتول تشتکیل دبیرخانه استتانی با 

ها و شترح  های به کارشتناستان مربوطه، مستتولیتو تخصتی  مستتولیت  وی مکلف استت رتمن آشتنایی با ستاختار دبیرخانه

 :های دبیر استانی موارد ذیل استاز جمله مستولیت. نماید  های استانی را ابلاخ و گزارش لازم را اخذ وظایف کمیته

تواند انجام یک یا چند مستتتولیت را به یک نفر محول نماید، تخصتتی  وظایف متعدد به یک دبیر استتتانی می (۱

 فرد نباید مانع از انجام وظایف وظیفه نخستین شود و یا در کیفیت انجام امور تأثیر نامطلوب داشته باشد؛

. باشتد های استتانی مینظارت به حستن انجام امور و دریافت گزارشتات لازم از کمیته  مستتولر استتانی رویداد  دبی (۲

 .رشات دریافتی را نیز منعکس نماید ، گزااجراییبایست رمن ارائه گزارشات لازم به دبیرخانه وی می

 کمیته هماهنگی مراکز علمی و دانشگاهی 

استفاده از تمامی ظرفیت های علمی، تحقیقاتی و آموزشی مراکز علمی و دانشگاهی سراسر به منظور جلب مشارکت و  

 .تشکیل گردید  کمیته هماهنگی مراکز علمی و دانشگاهی کشور



پژوهشگر  مشارکت  قادر می سازد با    بخش کنفرانس علمی در  این رویداد فعالین و ذی نفعان مدیریت بحران کشور را   

ارائه شده در بخش کنفرانس علمی    مدیریت بحران از سراسر کشور به گفتگو بپردازند و از دستاوری های علمیفعال حوزه  

 جانبی رویداد استفاده نمایند.

  شرح اقدامات لازم در حوزه علمی

کشور  سراسر پیشنهاد می شود از متخصصین صاحب نام سایر دانشگاههای  رویداد به منظور افزایش اعتبار و غنای علمی 

 .نیز جهت عضویت در کمیته علمی دعوت به عمل آید 

 . د باش امتیاز علمی برای اساتید و دانشجویان می دارای کنفرانس علمی   ذکر استلازم به 

 

 : کمیته علمی و داوری مقالاتشرح اقدامات 
های تابعه وزارت علوم،  های استان اعم از دانشگاه این رویداد در سطح دانشگاه رسانی لازم در خصوص  اطلاع  -1

ها و سایر مراکز  های غیرانتفاعی، پژوهشگاهنور، دانشگاه آزاد، دانشگاه علمی و کاربردی، دانشگاهدانشگاه پیام

بور و ارسال نامه  علمی و تحقیقاتی از طریق نشر پوستر در فضای مجازی، چاپ و ارسال پوستر در مراکز مز

 .ها و معاونت پژوهش آنهادانشگاه  برای رؤسای

های استان اقدام به جلب مشارکت  های استانی موظف هستند با محوریت و یا همکاری دانشگاه دبیرخانه  -2

مراکز پژوهشی نموده و آخرین دستاوردهای علمی هر استان را با محوریت مخاطرات اولویت دار استان در  

 . علمی در این رویداد ارائه نمایند مقاله  ۱۰در قالب حداقل  کنفرانس علمی
 

 

 

 

و به صورت کاملاً آنلاین  رویداد  نام، ارسال و داوری مقالات در کنفرانس علمی رویداد از طریق سایت  ثبت -3

نگرفته  مقالاتی که از هر روش دیگر از جمله طریق ایمیل ارسال شوند در روند داوری قرار  .  گرددانجام می 

 .وند بررسی کنار گذاشته خواهند شد و از ر

 .ابق با فرمت تعیین شده ارسال شودمقالات باید مطابق محورهای کنفرانس بوده و مط -4

پژوهشگاه -5  ، نخبگان  بنیاد  و  دانشگاهها  روسای  همکاری  آخرین  با  تحقیقاتی  و  علمی  مراکز  سایر  و  ها 

الب تحقیقات کاربردی به انجام رسیده است شناسایی دستاوردهای علمی در حوزه مدیریت بحران که در ق

گردند  معرفی  رویداد  در  شرکت  جهت  و  .  و  بحران  مدیریت  حوزه  برجسته  اشخاص  و  نخبگان  معرفی 

های علمی  ها و تحقیقات کاربردی به عنوان یکی از محورهای کنفرانس علمی شناسایی شخصیتنامهپایان

 .عنوان داور کنفرانسبه عضویت به  برجسته و دعوتو نخبگان  

حقیقاتی و سایر دستاوردهای  ها و پروژه های تکتب و سایر مقالات منتشر شده طرحها،  شناسایی پایان نامه -6

 . مرتبط 



 . پیگیری ثبت و ارسال مقاله -7

 .هاهنگی با دیگر کمیته ها و کارگروهسایر اقدامات لازم و هما -8

 آموزش و توانمند سازی کمیته هماهنگی 

امر خطیر   ارتقاء نظام مدیریت کشور    آموزش و توانمند سازینظر به ررورت  نفعان این حوزه در راستای  فعالین و ذی 

روز رویداد نسبت به برگزاری کارگاه آموزشی   3در طول  ،  های اجرایی و مراکز علمی کشوردستگاهدبیرخانه رویداد با مشارکت  

ام سازمان در توانمند که انشالله قدم بزرگی در راستای نیل به اهد   کننده اقدام می نمایدنفر شرکت    2000با ظرفیت بیش از  

 های منابع انسانی مدیریت بحران سراسر کشور خواهد بود. سازی ظرفیت

 : یدائبکاربردی دبسرخانه -  ای تخصصیامور آموزش و کارگاهکارگروه  شرح اقدامات 

های مورد تقارای هر استان و دستگاه و تخصی  نمره کیفی به کارگاه اطلاعات کارگاه  ارسال -1

 جهت برگزاری. مورد تقارا

نفعان حوزه  و ذی   های اجراییاکرری مدیران و کارشناسان دستگاهمشارکت  و حضور حد دعوت و جلب   -2

 با همکاری دبیرخانه ها اجرایی  جهت ثبت نام در کارگاه های آموزشی  استانمدیریت بحران 

 . هاها و کارگروهات لازم و هماهنگی با دیگر کمیته سایر اقدام -3

ی  فنفر از کارشناسان خود را جهت دریافت آموزشهای لازم معر  ۵۰حداقل  می بایستبدیهی است هر استان  •

سایت رویداد    نماید تا در زمان بروز بحران از آمادگی و آموزش لازم برخوردار باشند ثبت نام مزبور از طریق 

   امکان پذیر است .  (برخط آنلاین )صورت حضوری و  2به  

درخواست  از طریق فرم    2۱۴۰  آبان  ۵وزشی است حداکرر تا  چنانچه هر استان مایل به برگزاری کارگاه آم •

مرکزی  ها و سایر اطلاعات لازم جهت برگزاری کارگاه را به دبیرخانه    محتوا، مدرس و سرفصل برگزاری کارگاه  

اقدامات لازم جهت برگزاری    رویداداعلام نماید تا دبیرخانه مزبور رمن دریافت مجوزهای لازم از ارکان    رویداد

 .نامها را به انجام رساند کارگاه مزبور و ثبت 

     ها دنمایشگاه و دستاور کمیته

متر مربع با حضور    40.000بالغ بر    ی در فضا  ران یبحران ا  تیری مد   ی رسم  شگاهینما  نیبه عنوان بزرگ تر  یجنب  شگاهینما

از    1000از    شیب فناورانه  ب   30محصول  بازد  100از    شیکشور جهان و    ، یشگاهینما  یکننده، در بخش ها  د یهزار 

حوزه دستاوردها و محصولات خود را در معرض    نیا  عالان است تا ف  ی مغتنم  ار یفرصت بس  ، یو فرهنگ   ی آموزش   -یعلم

  ن یا  یی و اجرا  ی بحران ، دست اندرکاران و متخصصان علم  تیر یمد   یمحل  ،یاستان  ،ی مل  ،یالملل   نیارشد ب  رانیمد   د یبازد

و    ازارهاب  یبحران روند تقارا  تیری روز حوزه مد   یازهایکشور و ن   یزیخحوزه قرار دهند و با در نظر گرفتن روند مخاطره 



در راستای خودکفایی خود را    یآت  یو صنعت  یصنف  ،ییاجرا  ،یعلم  یهای و نوآور   هات یحوزه، فعال  نیرشد ا  یسمت و سو

 .فناوری های نوین مدیریت بحران کشور و دستیابی به ایران قوی هدایت نمایند

ی استان ی  اسراسر کشور و دستهاه ی  ایبحران استاندار  تیریادارات کر مد یاختصاص ونیپاوبه منظور بهره برداری مطلوب 

 "های استاندارد بوده و غیر قابل تغییرمتراژه غرفه"  غرفه  ای نبایشهاه به صورت ذیر در اختسار قرار داده خوا د شد :  

 ایبه صورت جزیره  -متر    120   -  1وع  پاویون ن •

 متر   90   -  2پاویون نوع   •

 متر   60  –  3پاویون نوع   •

 : نبایشهاه دستاورد ای استان مائولشرح اقدامات 
مبتنی بر فناوری های نوین و با اولویت شرکت های    با شناسایی دستاوردهای  می بایستنمایشگاه استان    مائول

های سطح استان و سایر ذینفعان حوزه مدیریت بحران ترتیبات اجرایی لازم جهت نمایش  تمامی دستگاه  دانش بنیان

ها علاوه بر اینکه هر استان مکلف است در این غرفه .  فراهم سازد  فوق دستاوردهای استان را در یک غرفه به متراژ  

های قبل خود را به نمایش بگذارد باید افق روشنی از چشم انداز سیاست های آتی استان را  وردها و اقدامات سال دستا

 .ارائه نموده و ظرفیتهای استانی که قابلیت طرح در سطح کشور را دارند به صورت ملی معرفی نماید 

  - ات کل می توانند با مشارکت بخش خصوصی ** همچنین با توجه نیاز تامین منابع مالی جهت برپایی نمایشگاه ادار

دستگاه های اجرایی و دیگر ذینفعان نسبت به برگزاری پاویون استان اقدام نمایند. در همین راستا تمامی منابع به  

صورت واحد نزد دبیرخانه استانی جمع آوری شده و به صورت یکجا در سامانه رویداد پرداخت و ثبت نام صورت پذیرد  

 میسازد تمامی ثبت نام ها تنها از طریق سایت و به صورت آنلاین )برخط( امکان پذیر است.  . خاطر نشان

 

 

 : مربوطه باید به انجام رساند، موارد زیر است مائولاز جبله اقداماتی که 
 های اجرایی استان و سایر ذینفعان حوزه مدیریت بحران استان ؛ معرفی رویداد به تمامی دستگاه -1

در  گردآوری   -2 ارائه  قابل  دستاوردهای  آوری  جمع  و  کشور  بحران  مدیریت  ذینفعان  تمامی  دستاوردهای 

 نمایشگاه دستاوردهای استان؛

 های جنبی؛ تعیین رویکرد مالی جهت تامین هزینه غرفه و سایر هزینه  -3

 ؛  طراحی و دکوراسیون غرفه نمایشگاه استانی با همکاری ذینفعان -4

   اه و نحوه حضور در نمایشگاه؛تهیه نقشه راه شرکت در نمایشگ  -5

 های استان در طول روزهای برگزاری در نمایشگاه جهت تصویب مدیریت؛ ها و برنامه ارائه شرح فعالیت  -6

 سایر اقدامات لازم و هماهنگی های با دیگر کمیته ها و کارگروه ها -7

  



 : ای اقتصادی ذینفعنبایشهاه، ارت اط با صنعت و بنهاه مائولشرح اقدامات 
نمایشگاه موظف است با شناسایی واحدهای صنعتی، صنفی، اقتصادی و غیره که در حوزه مدیریت بحران    مائول

نمایند ایشان را ارزیابی و حسب توانایی آنها، خدمات و محصولاتی که در راستای  محصولات و یا خدمات را عرره می 

را در نمایشگاه رویداد در معرض بازدید عموم مدیران و    موثر واقع شوند تواند  د نظام مدیریت بحران کشور می بهبو

 . متخصصان کشور قرار دهد 

بهره  و  دارد شناسایی  دو چندان  ا بستی  مجبوعه آنچه  اید  توان  از  ایجاد  اته گسری  در ماسر   ای  ا 

 ای پسش بحران مدیریت   ای شناسایی شده در  گسری از ظرفست مدیریت بحران در صنایع و  بچسد بهره 

 . رو است

 

 : استمربوطه باید به انجام رساند، موارد زیر   مائولاز جبله اقداماتی که 
و  (  IMI100)شناسایی شرکتهای بزرگ و فعال در سطح استان به ویژه شرکتهای عضو صد شرکت برتر ایران   -1

 شرکتهای عضو بورس یا فرابورس؛

 شناسایی واحدهای صنعتی فعال در سطح استان؛  -2

 های صنعتی و سایر مراجع استان؛ های مرتبط و گروه شناسایی انجمن -3

 های معرفی شده در فرم ظرفیت استانی و شناسایی سایر واحدهای مورد نظر؛ دستگاه ارتباط با تمامی  -4

شناسایی و ایجاد ارتباط با واحدهای مربوطه به منظور شناسایی دستاوردهای مرتبط ایشان در حوزه مدیریت   -5

 دار استان؛بحران به ویژه سوانح اولویت 

 ای یاد شده جهت حضور در بخش های مختلف رویداد؛ های مزبور و دعوت از واحدهمعرفی رویداد به مجموعه  -6

 نام و حضور قطعی در نمایشگاه؛پیگیری و انجام اقدامات اداری و مالی لازم جهت تکمیل فرآیند ثبت  -7

 های حارر در نمایشگاه؛های شرکت ریزی جهت انجام بازدید و ایجاد بازخورد و معرفی توانمندیبرنامه  -8

ش  -9 سه  حداقل  حضور  تحقق  هم پیگیری  رویکرد  با  استان  هر  در  بحران  مدیریت  زمینه  در  بزرگ  افزایی  رکت 

 های استانی؛ ظرفیت

نام اولیه و تعیین میزان غرفه مورد نیاز خویش نماید و با تعیین  هر استان از طریق فرمهای چاپی اقدام به ثبت  -10

 کنندگان اولیه؛ مشارکت

 و کارگروه هاسایر اقدامات لازم و هماهنگی های با دیگر کمیته ها   -11

 

 :بنسان و فناور ای دانش شرکت مائولشرح اقدامات 

بنیان و فناور باید رمن شناسایی واحدهای مزبور در سطح استان و تهیه لیست اطلاعات  های دانش شرکت  مائول

تولیدات مربوط به حوزه   ایمیل، فکس و اطلاعات تماس، دستاوردها و  از جمله مدیرعامل، موبایل،  مدیریت ایشان 

های برتر  های هر واحد از شرکتکمیته مربوطه باید رمن شناسایی ظرفیت.  بحران آنها را شناسایی و ارزیابی نماید 

 . که توانایی حضور در سطح ملی را دارند جهت حضور در نمایشگاه رویداد دعوت به عمل آورد



 

 : مربوطه باید به انجام رساند، موارد زیر است حوزه از جبله اقداماتی که 

های علم و فناوری، مراکز رشتتد، پارک: های دانش بنیان و فناور از جملهشتتناستتایی مجتمعات شتترکت -1

 ها و غیره؛های صنعتی، مراکز تحقیق و توسعه تجمیعی، مراکز ارتباط با صنعت در دانشگاهشهرک

و یا مدیریت بحران، پدافند (  R&D)مراکز تحقیق و توستتعه  شتتناستتایی واحدهای انفرادی فناور از جمله   -2

 ای در حوزه مدیریت بحران دارند؛و غیره که دستاوردهای نوآورانه HSEغیرعامل، 

بنیان و فناور به منظور شتناستایی دستتاوردهای مرتبط ایشتان در  شتناستایی و ایجاد ارتباط با واحدهای دانش -3

 دار استان؛لویتحوزه مدیریت بحران به ویژه سوانح او

 های علم و فناوری و سایر مراکز اطلاع رسانی شود؛رویداد در صفحات اجتماعی و سایتهای پارک -4

 های مزبور و دعوت از واحدهای یاد شده جهت حضور در نمایشگاه؛معرفی رویداد به مجموعه -5

 حضور قطعی در نمایشگاه؛نام و پیگیری و انجام اقدامات اداری و مالی لازم جهت تکمیل فرآیند ثبت -6

 های حارر در نمایشگاه؛های شرکتریزی جهت انجام بازدید و ایجاد بازخورد و معرفی توانمندیبرنامه -7

بنیان و ایجاد تعامل فیمابین مخاطبان رویداد و  های دانشایجاد ستتتناریو جهت حضتتتور معنادار شتتترکت -8

 ؛(بروشور، معرفی خدمات و غیرهاز جمله برگزاری کارگاه، توزیع )های دانش بنیان شرکت

های قبلی مبنی بر حضتتور دو شتترکت دانش بنیان یا فناور در زمینه مدیریت  پیگیری تحقق دستتتورالعمل -9

 بحران از هر دستگاه در هر استان؛

 سایر اقدامات لازم و هماهنگی های با دیگر کمیته ها و کارگروه ها -10

 

 : بنسان و فناور ای دانششرکت  حوزه شرح اقدامات 

ریاست جمهوری  علمی، فناوری و اقتصاد دانش بنیان  های اجرایی از جمله معاونت  از طریق تعامل با دستگاه  -1

بنیان و  های دانش رسانی مناسب جهت معرفی رویداد به شرکت و وزارت علوم، تحقیقات و فناوری اطلاع 

 حضور و مشارکت در رویداد انجام شود؛ 

بنیان کشور فراهم شده و با ارسال ایمیل و فکس جهت حضور و مشارکت  های دانشلیست کاملی از شرکت -2

 در رویداد و نمایشگاه دعوت شوند؛

 های دانش بنیان هر استان به مستول مربوط به آن استان جهت پیگیری ارسال شود؛ لیست شرکت  -3

آنها فکس و ایمیل جهت معرفی رویداد، حضور    های علم و فناوری کشور تهیه شده و برای همهلیست پارک  -4

 بنیان در رویداد انجام شود؛ های دانشو مشارکت به شرکت 

 سایر اقدامات لازم و هماهنگی های با دیگر کمیته ها و کارگروه ها -5

خود    های دانش بنیان و فناوری است، که جهت ارائه دستاوردهایملاک ارزیابی و موفقیت در فرآیند بالا تعداد شرکت

 .نام نمودند در سایت رویداد ثبت



 :رویداد استارت آپی دانش بنسان مائولشرح اقدامات 

تواند با حمایت مناسب دستاوردهای قابل توجهی را در حوزه مدیریت ای که می های خلاقانه و فناورانه شناسایی ایده

شود لذا کمیته مربوطه باید  دانش بنیان دنبال میبحران ایجاد نماید از جمله اهدافی است که در رویداد استارت آپی 

های این حوزه در فرم ظرفیت استانی و مراکز  های فناور و تمامی فعالین و دستگاه رمن ارتباط با واحدها و هسته

  ای داشته باشند را های خود دستاوردهای فناورانه توانند با طرح علمی و تحقیقاتی و سایر منابع، افراد خلاقی که می 

 .شناسایی و ترغیب به حضور و ارائه ایده و دستاورد در این رویداد نماید 

 

 : مربوطه باید به انجام رساند، موارد زیر است مائولاز جبله اقداماتی که 

ها، مراکز علمی و تحقیقاتی، مدارس و  بنیان، دانشگاههای دانششناسایی طرح  ها و ایده های خلاق از شرکت  -1

 سایر ظرفیتهای استان و معرفی رویداد؛  

 های هر استان جهت انجام داوری در سطح  استانی جهت شرکت در بخش ملی؛ جذب و ثبت تمام ایده  -2

 های دریافتی؛ هر استان و داوری استانی ایده های ارائه شده در ارزیابی کیفی ایده  -3

 های دریافتی استان و معرفی سه ایده برتر از هر استان؛داوری ایده  -4

 گذاران استانی؛سازی و معرفی به سرمایه های و اختراعات قابل تجاری انجام حمایت از ایده  -5

 سایر اقدامات لازم و هماهنگی های با دیگر کمیته ها و کارگروه ها -6

 ی و هنر  یجشنواره فرهنگ کمیته 

تروبا     ا  جیهدم  برابر حوادث و سوانح، آموزش شهروندان و گسترش همکار  یمن یفرهنگ  تعامل سازمان  یدر    یهاو 

های فرهنگی شامل  برگزاری فعالیت  خواهد شد،برگزار  یت بحران سراسر کشور در جنب رویدادریو مد  یخدمات ارطرار

های این جشنواره  مسابقه پیامکی از برنامه   شعر ، خاطرات و ، برگزاری نمایش خیابانی،  نقاشی، کاریکاتورمسابقه فیلم، عکس،

،  فرهنگ ایمنی    آموزشی  رویکرد علاوه بر برگزاری    رویدادجشنواره فرهنگی و هنری    های آموزشیدر بخش برنامه   .است

کارگاه ا ارطراری،  اسکان  برپایی چادرهای  زلزله،  و  طوفان  سازی  شبیه  برنامه  و  آهای  جرای  امداد  تجهیزات  با  شنایی 

اردو های جهاد پیشرفت  برای گروه های هدم و مخاطبان رویداد با مشارکت اداره کل آموزش و پرورش استان تهران  نجات،

ظرفیت  ر دانش آموزان با حوزه مدیریت بحران و فناوری های نوین این حوزه با  جهت شناخت هرچه بهت  دانش آموزی

 .مختلف برگزار خواهد شد  دانش آموز مقاطع 300روزانه 



 :یو  نر یجشنواره فر نه  با نگ کننده و برگزاری مائولشرح اقدامات 

 ؛ اطلاع رسانی فراخوان رویداد به حوزه تخصصی فرهنگی و هنری -1

  ؛ داوری آثاردریافت و   -2

 ؛ انتخاب آثار برگزیده   -3

 ؛ جهت اقدامات لازم  مرکزی معرفی آثار برگزیده به دبیرخانه   -4

 ؛ سایر اقدامات لازم و هماهنگی های با دیگر کمیته ها و کارگروه ها -5

 

 کمیته روابط عمومی و اطلاع رسانی 

کمیته روابط    داد یروو همچنین مستند سازی    یو استان  یو پوشش رسانه مطلوب سطح مل  یاطلاع رسان  تینظر به اهم

 تشکیل گردید. عمومی و اطلاع رسانی رویداد 

 :  کمیته روابط عمومی و اطلاع رسانیشرح اقدامات لازم 

 

 : روابط عبومی و رسانه  اکبسته 

 : رویدادوظایف یکی از انواع کمیته ها ، کمیته روابط عمومی و رسانه ها در یک 

 : شرح اقدامات کبسته روابط عبومی 

های اجرایی استان و سایر ذینفعان حوزه مدیریت بحران  معرفی رویداد و ثبت اطلاعات آن به تمامی دستگاه  -1

 کشور؛ 

 ؛ (هر هفته حداقل یک مورد )مصاحبه با یکی از نخبگان حوزه مدیریت بحران و انتشار آن در جراید، نشریات   -2

 شرح اقدامات کبسته روابط عبومی  

و انعکاس اخبار در    پاسخ به بحران  اتیعمل  ی و فرمانده  یهماهنگ   ، یریشگ یپمدیرکل استان و اعضای    مصاحبه با  -1

 ؛ محلی و استانی های خبرگزاری 

 های مرتبط؛ ها و سازمان و سایر دستگاه برخط و مجازی استانداری  پایگاه هایدرج پوستر و معرفی رویداد در  -2

 ؛ استانی ای در رسانه های خبری متعدد با پوشش رسانه نشست -3

 ؛ عکس و خبر عوامل موثر لم،یف هیو ته دیگزارش بازد هی: تهیمستند ساز -4



 ؛ هماهنگی های با دیگر کمیته ها و کارگروه هاسایر اقدامات لازم و  -5

ها و سایر دستگاهها اجرایی اطلاع رسانی مناسب در خصوص برگزاری  ا همکاری ادارات ارشاد و شهرداری ب •

سایتهای   محلی  نشریات  در  و  بنر  نصب  و  مجازی چاپ  فضای  در  رسانی  اطلاع  و  انتشار  از طریق  رویداد 

 غیره انجام شود و گزارش مربوطه ؛ دستگاههای ذیربط و مراکز خبری و 

 

های استان برای شرکت  مدیر کل مدیریت بحران استان با تشکیل نشست خبری و دعوت از خبرنگاران برنامه  •

 در رویداد و دستاوردهای قابل ارائه استان را شرح دهد و بازنشر خبر مربوطه در سایر دستگاههای اجرایی؛  

 

استانی موظف به اطلاع رسانی گسترده رویداد از طریق امکانات مقتضی از جمله ارسال  شورای اطلاع رسانی در سطح   •

پوستر و دعوت نامه از طریق شبکه دولت ، نصب پوستر فیزیکی در سطح مراکز علمی و دستگاه ها ، نصب بنر در استانداری،  

 دستگاه ها و سطح شهر می باشد .

 

 تشریفات و  یبان یپشت تهیکم

  

با   تهیکم نیباشد که ا یمت تشریفاو   یبانیپشت تهیکم داد،یو کارآمد رو حیصح یها در اجرا تهیکم نیتر یاز اساس  یکی

رویداد   تشریفات و    ی بانی پشت  تهیکم  رو    ازین  دهند   یامور انجام م  حیصح   یرا در اجرا  ید یافراد متخص  اقدامات کل

 تشکیل گردید 
 

 خواهد بود  پیشتیبانی و تدارگات و استقبال و تشریفات  این کمیته متشکل از دو کارگروه 

 

 عبارتند از:  و تدارکات یبانیپشت اقدامات ن یاز ا یبرخ

 ؛ یستاد یمربوط به واحدها  فیجهت انجام هر چه بهتر وظا ی اجرا ر یبا دب یهمکار .1

 ؛مدیریت ی ها و هدایت اقدامات جار هماهنگی بین فعالیت  ایجاد .2

 ؛ …  و   یتشکیلات ،ی ادار ی ها دقیق و مستمر و مستقیم بر فعالیت نظارت .3

 ؛ مراجع ذیصلاح یاز سو  ی قوانین ادار ی مستقیم بر اجرا نظارت .4

 ؛ی و منابع انسان  یبانیمعاونت پشت ک یبرنامه استراتژ یریگ یپ .5

 ؛ها بر حسن اجرای طرح  نظارت .6

 ؛ و تدارک کلیه وسایل و ملزومات مورد نیاز  تهیه .7

 ؛ دقیق بر کلیه خریدها  نظارت .8



 سایر اقدامات لازم و هماهنگی های با دیگر کمیته ها و کارگروه ها .9

 پشتس انی  کارگروه شرح وظایف 

  آماده  و  نگهداری بر کنترل  ،  ذهاب و  ایاب و  ونقل   حمل خدمات ارائه ،  نقلیه وسایل  تامین  و  پیگیری)  ترابری -1

 ؛ ن آنها (نگهداشت

  مواد  نگهداری ، غذاها کیفیت بر  نظارت ، نیاز  مورد وسایل تامین  و  پیگیری  ، غذایی ی  برنامه)  تغذیههماهنگی  -2

 ؛  (  آشامیدنی آب  ، غذایی

 ؛ ها واحد  سایر نیاز  مورد تامین  و  پیگیری -3

 ؛  (  داری  انبار) آموزشی  امکانات و اموال  خروج  و  ورود  بر نظارت -4

 ؛ دوره پایان در وسایل  آوری جمع -5

 ؛دبیرخانه اجرایی به  گرفته  انجام  های فعالیت  و  گزارش  ارسال -6

 ؛ واحدها  دیگر به  اموال  تحویل   و  آوری جمع -7

 سایر اقدامات لازم و هماهنگی های با دیگر کمیته ها و کارگروه ها -8

 

  : تشریقات و  استق ال کارگروه  اقدامات و  وظایف
  

دارای شرح وظایفی  صورت خواهد گرفت که  در بدو ورود توسط کمیته تشریفات    در رویداده   مهمانان استانیاستقبال از  

 از قبیل: 
 

 ؛ شرکت کنندگان در محل های تعیین شدهاستقرار و اسکان  .1

 ؛( و یا بازدیدها از اماکن دیگررویدادهمزمان با  و جشنواره  بازدید از برنامه های جنبی )مانند برگزاری نمایشگاه   .2

)از لحاظ فنی، صوتی، تصویری، آماده سازی صحنه    رویداد انجام هماهنگی های لازم در خصوص محل برگزاری   .3

 ؛  در پاویون استانی  (…و دکور و 

  و یا جلوگیری از ورود افراد غیرمستول   رویداد هماهنگی با مستولین حراست در خصوص حفظ نظم و امنیت   .4

 ؛ در پاویون استانی

در بدو ورود به  ت کنندگان  استقبال از شرک  رویداد تعیین و تنظیم محل پارک اتومبیلهای شرکت کنندگان در   .5

 ؛ رویداد محل برگزاری 

 ؛  در پاویون استانی به میهمانان رویداد ارائه کارتهای شناسایی و باکس حاوی برنامه  .6

http://ajn88.blogfa.com/post/54


 پاویون استانی  سایر اقدامات لازم و هماهنگی های با دیگر کمیته ها و کارگروه ها .7

    یاب یارز و نظارت کارگروه

 
  های  حوزه   برگزیدگان   از   تجلیل   و  تقدیر   جهت  حوزه   این  فعالین  ارزیابی   همچنین   و   برگزاری   امور   بر   نظارت   اهمیت  به   نظر

 گردد.   می  تشکیل رویداد  ارزیابی  کارگروه رویداد  های  بخش در   استانی مختلف

 اهد شد. خاطر نشان میسازد نتایج این کارگروه به کمیته نظارت ارزیابی دبیرخانه ملی منعکس خو

 

  : مشارکت کنندگان استانی نظارت و ارزیابیکارگروه  کارگروه  اقدامات و  وظایف

 

 ؛   استان مختلف های  حوزه  ارزیابی های شاخ  تعیین -1

 ؛   رویداد مختلف های  بخش در  امور  انجام  حسن بر نظارت -2

 ؛  استان کنندگان  مشارکت  مختلف های بخش های  شاخ  آوری جمع -3

 ؛  استان کنندگان  مشارکت لازم  اقدامات جهت اجرایی دبیرخانه   به نتایج ارائه -4

 سایر اقدامات لازم و هماهنگی های با دیگر کمیته ها و کارگروه ها -5

 استانی رویداد  دبیرخانه

 .است رویداد دبیرخانه مهمترین جزء تشکیلات اجرایی و کانون رهبری و هماهنگی فعالیتهای اجرایی یک 

 :بطور خلاصه شامر موارد زیر است رویداداستانی ا م فعالستهای دبسرخانه 

، تنظیم صورتجلسات و پی   رویداد پیگیری تشکیل جلسات هماهنگی بین برگزارکنندگان و کمیته های مختلف  .1

 ؛  گیری مصوبات 

پایش مداوم روند اقدامات اجرایی مطابق با جداول زمانبندی همایش )مطابق این راهنما( و پی گیری اعلام   .2

 ؛ آن گزارش 

، ثبت نام نمایشگاه؛ جشنواره فرهنگی،  انجام کلی روند مربوط به پذیرش مقاله، ارسال مقاله به دبیر علمی  .3

 ؛ گزارش اطلاعات و اعلام  و جمع آوری کارگاه های آموزشی و .... 

و    کسب اطلاع از روند ثبت نام ، آمار ثبت نام کنندگان ، دریافت و جمع آوری فیش بانکی ثبت نام کنندگان .4

 ؛ همچنین پاسخگویی و راهنمایی ثبت نام کنندگان  



 استانی  دبیرخانه رشی پذ واحد

 :عبارتند از  دبیرخانه  رش یپذ  واحد   فیاز وظا یبرخ

 ؛  نحوه ارائه خدمات به ارباب رجوع  یو مستندساز شفام .1

نحوه خدمت رسانی از طریق بروشور، کتاب راهنما، تابلو اعلانات،  رسانی مناسب به مراجعان دربارة  اطلاع .2

 ؛ … استقرار سیستم تلفن گویا و

 ؛  از مراجعان به دستگاه درباره کیفیت و چگونگی برخورد پرسنل بخش نظرخواهی .3

دهندگان و    شنهادیو پاسخ دادن به پ شنهادهایرد پ  ا ی رش یو پذ   یدگیبت، رس ث افت، یدر یچگونگ  یسازمانده .4

 ؛  شده  رفتهیپذ   یشنهادهایپ ی در اجرا یاری

 سایر اقدامات لازم و هماهنگی های با دیگر کمیته ها و کارگروه ها .5

 

 

انشالله با  بت و تخصصی که  به  بکاران ادارات کر مدیریت بحران استان از آن 

 انشالله  برخودار  اتند شا د برگزاری رویداد تاثسر گذار باشسم.


